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“Proceso de Generación de Certificación de Cursos por 
medio de Correo Electrónico” 

Ingresar a la página de Control Académico con el usuario y 
pin, si no recuerda el acceso: Solicitar apoyo al siguiente 

correo:

controlacademicocedeccqqfar@gmail.com



Antes de generar la boleta de pago, el solicitante deberá 
verificar su dirección de correo electrónico en la pestaña 

Datos Personales, ya que ahí se le enviara tanto la boleta de 
pago como la certificación
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Al ingresar a la página, seleccionar la opción <Generación 
de solicitud de pago de Certificación Electrónica de Cursos>3
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El solicitante seleccionará si desea certificación de cursos 
aprobados y/o reprobados y la cantidad que requiere de 

cada una.



Deberá seleccionar el motivo de la solicitud5



Presionar <Generar Solicitud de Certificación de Cursos>6



7 Se estará enviando la boleta de pago al correo electrónico 
registrado, y deberá revisar en su bandeja de entrada o en 

su bandeja de SPAM



El solicitante podrá dirigirse a cualquier agencia bancaria 
Banrural, G&T Continental o BANTRAB para realizar el pago, 

o bien, puede realizar el pago desde su banca virtual y 
cancelar Q2.00 por hoja (el monto total se encuentra en la 

boleta de pago): 

1 hoja: 26 cursos. 
2 hojas: de 27 a 52 cursos. 
3 hojas: Cierre de Pensum. 
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El pago lo podrá realizar en horario de las agencias bancarias, o bien, a cualquier 

hora si lo realiza desde su banca virtual. 



9 Al momento de registrarse el pago en nuestro servicio, se le 
enviara por correo la certificación (este tiempo varía 

dependiendo de la confirmación de pago generada por el 
banco donde realizo su pago, generalmente es inmediato)



En el correo electrónico aparecerá un mensaje que dice: 
“Usted adquirió de forma satisfactoria una Certificación 

Electrónica de Cursos Aprobados” o bien Reprobados, de 
acuerdo a la gestión realizada



Con la finalidad de seguir automatizando procesos y que cada vez sean más accesibles a
toda la población estudiantil y profesionales egresados. El proceso queda aprobado por
la Junta Directiva de la Facultad de Ciencias Químicas y Farmacia de la Universidad de
San Carlos de Guatemala, en el punto CUARTO, Inciso 4.2 del Acta 38-2018, de sesión
celebrada el 8 de noviembre de 2018.
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